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Max Mustermann GmbH 
Musterstraße 11 
11111 Musterhausen 
 
 
 
 
Frau Sonja Mustermann 
 
 
 
 

Musterhausen, den 11. November 20xx 
 
 
Benennung zum Beauftragten der obersten Leitung / QMB 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
hiermit benennen wir Sie zum Beauftragten der obersten Leitung / QMB unseres 
Qualitätsmanagementsystems. 
 
Ihre Aufgaben sind dabei: 
 

• Durchsetzung, Weiterentwicklung und Überwachung des Qualitätsmanagementsystems  
der Max Mustermann GmbH 

• Berichterstattung an die oberste Leitung der Max Mustermann GmbH über den Stand, die Entwicklung 
und jegliche mögliche Verbesserungen des Qualitätsmanagementsystems 

• Erstellung, Verteilung, Überwachung und Aktualisierung des Qualitätsmanagementhandbuches und 
aller mitgeltender Dokumente 

• Planung, Durchführung und Nachbereitung interner Audits, sowie Archivierung der Auditberichte 

• Bewusstseinsbildung aller Mitarbeiter für die korrekte Erfüllung der Kundenanforderungen 

 

 

 

 
Musterhausen, den 11. November 20xx 
 
 
 
 
Unterschrift Geschäftsleitung
 


